
電子報操作說明(一般使用者) 

1. 電子報首頁 

 

 發布電子報顯示目前已發行項目 

 可透過搜尋欄輸入關鍵字或是選擇發送日期、主題、建立日期、ID 

 設定每頁顯示 5 筆~100 筆 

 

 點擊項目後會跳出電子報小視窗 

 若圖片或文字超出視窗大小，請使用鍵盤方向鍵移動 



2. 電子報全覽 

 

 顯示目前所有發行單位名稱及相關資訊 

 

 點擊單位後顯示所有已發行電子報 

 其餘操作方式如首頁 



3. 訂、退閱電子報 

 

 訂閱請輸入信箱位址，訂閱項目預設均為否 

 選擇接受格是純文字或 HTML 格式(建議) 

 若要訂閱請選擇是(預設全為是)，取消請選擇否 

 輸入驗證碼不分大小寫，確認後按下訂閱 

 

 第一次訂閱系統會發送確認信至輸入信箱 

 點擊確認才算完成訂閱電子報 



4. 查詢訂閱電子報 

 

 使用者可輸入信箱查詢訂閱狀態 

 有訂閱的查詢結果將送至輸入信箱，此頁面不顯示 

 若無任何訂閱則直接顯示在此頁面 

 


