
Microsoft Translator 由機器學習提供支援。您提供的任何語音或
文字資訊都將用於改進Microsoft 的產品和服務。

在 Microsoft Translator 應用程式或
任何網頁瀏覽器上以你熟悉的語言

追蹤觀看此演說。

Follow along with this 

presentation in your language on 

the Microsoft Translator app or on 

any web browser.

Verfolgen Sie diese Präsentation in 

Ihrer Sprache, auf der Microsoft 

Translator-App oder einem 

beliebigen anderen Web-Browser.

Suivez cette présentation dans 

votre langue sur l'application 

«Microsoft Translator » ou sur 

n'importe quel navigateur Web.

Siga esta presentación en su 

idioma en la aplicación Microsoft 

Translator o en cualquier 

navegador de Internet.

www.translate.it/DIYJC



Mandy Wang

A-mawang@Microsoft.com



輕鬆呈現腦中邏輯 數位互動式素材 跨平台跨裝置



AGENDA

1. Sway 登入介面

2. 新建 Sway 檔案

3. 插入文字

4. 插入圖片

5. 插入影片

6. 圖片群組

7. 設計、瀏覽

8. 混搭、播放

9. 分享與共用



步驟一

Sway 登入介面

1. Office 365介面：

使用Office 365帳號登入

2. 瀏覽器：sway.com

使用 Outlook或Hotmail 帳號登入



步驟二

新建Sway檔案

1. 新建空白Sway

2. 上傳Office文件

1. 自己過去所製作過的Sway

2. 別人與您分享的Sway

3. 刪除的Sway





步驟三

插入卡片

插入標題、文字、圖片



步驟四

插入圖片

➢插入圖片的兩種方法

1.「插入內容」加號，叫出快捷鍵

2. 卡片→圖片區塊

➢教導著作權觀念



步驟五

插入影片



步驟六

圖片群組

➢群組、群組類型 (堆疊)

➢群組-比較

➢取消群組、刪除



步驟七

內嵌

➢將另外一份Sway、

Office文件、地圖等嵌入Sway



步驟八

設計、版面配置
➢設計-自訂

➢瀏覽 (垂直/水平)

➢色彩靈感



步驟九

混搭、播放
➢混搭：

多種風格，一鍵變換

➢播放：自動撥放



步驟十

分享與共用

➢分享：權限設定

➢共用：可邀請人員依同檢視或編輯



步驟十

匯出➢匯出：

支援Word與PDF檔案



更多Sway資源

Sway與教育

https://sway.com/i6ZuFyBxFPlWVr7L

精彩教師案例

https://www.microsoft.com/taiwan/education/ca
sestudy.aspx

Sway教師線上自學課程

https://education.microsoft.com/GetTrained/Intr
oduction-to-Sway

https://sway.com/i6ZuFyBxFPlWVr7L
https://www.microsoft.com/taiwan/education/casestudy.aspx
https://education.microsoft.com/GetTrained/Introduction-to-Sway



